教务处职工请假条
	姓名
	
	日期
	

	缺勤时间
	

	缺
勤
事
由
	

	主管（分管处长）
	


备注：1. 本说明表适合因公出差、参会、请假等不能正常考勤的情况说明；
      2. 文员考勤说明由主管签字，主管考勤说明由分管处长签字。

教务处职工请假条
	姓名
	
	日期
	

	缺勤时间
	

	缺
勤
事
由
	

	主管（分管处长）
	


备注：1. 本说明表适合因公出差、参会、请假等不能正常考勤的情况说明；
      2. 文员考勤说明由主管签字，主管考勤说明由分管处长签字。
